TIETOSUOJASELOSTE (Henkilotietolaki (523/99) 10 ja 24 §

1. Rekisterien pitdjat

Lasten Terapiakeskus Terapeija Oy ja Lasten Terapiakeskus Terapeija Oy:n itsendisind ammatinharjoittajina toimivat

terapera

TERAPIAKESKUS

1.1.2011

fysio-, toiminta-, puhe-, musiikkiterapeutit ja neuropsykologit:

Eija Helminen
Katariina Nyyssola
Sampo Puheloinen
Mari Sarpanen
Riitta Sulander
Tarja Suomela

Nita Tolvanen
Henrika Backman
Katarina Machi
Helene Harjunpaa
Jaana Lagercrantz
Sari Laitinen

Mirja Linjama
Anneli Lénngvist
Marjo Maskonen
Piia Pouhula
Anna-Maria Seppanen
Heidi Akerlund
Johanna Antila

Mia lkkala

Riina llomaki
Johanna Tanskanen
Marketta Kortesmaa
Tiina Liukku
Hannele Merikoski
Emilia Rounioja
Cecilia Séderholm
Virpi Varpela

Katja Koski
Maija-Leena Warma
Paivi Saukko

0400-703 571
040-515 6371
045-234 8301
050- 384 3331
050-565 8213
040-515 5560
0400-989 542
040-736 6947
044-528 1127
050-328 8555
040-526 6479
040-726 7050
040-512 4118
040-516 7005
040-700 9925
040-510 7545
050-362 8666
050-306 1503
050-567 9910
050- 323 0011
040-576 4725
050-531 2044
050-514 4903
050-374 7621
050-529 0137
050-539 0770
040-164 5564
040-527 0535
040-722 2280
050-341 3118
040-577 3671

Lasten terapiakeskus Terapeija Oy
Espoo; Kuusiniementie 2, 02710 Espoo
Vantaa; Kylakaivontie 6D, 01350 Vantaa
Toimisto; Kirsikkakuja 3D2, 02710 Espoo

Osarekisterinpitdja

eija.helminen(a)terapeija.fi
katariina.nyyssola(a)terapeija.fi
sampo.puheloinen(a)terapeija.fi
mari.sarpanen(a)terapeija.fi
riitta.sulander(a)terapeija.fi
tarja.suomela(a)terapeija.fi
nita.tolvanen(a)terapeija.fi
henrika.backman(a)terapeija.fi
katarina.machi(a)terapeija.fi
helene.harjunpaa(a)terapeija.fi
jaana.lagercrantz(a)terapeija.fi
sari.laitinen(a)terapeija.fi
mirja.linjama(a)terapeija.fi
anneli.lonngvist(a)terapeija.fi
marjo.maskonen(a)terapeija.fi
piia.pouhula(a)terapeija.fi
anna-maria.seppanen(a)terapeija.fi
heidi.akerlund(a)terapeija.fi
johanna.antila(a)terapeija.fi
mia.ikkala(a)terapeija.fi
riina.illomaki(a)terapeija.fi
johanna.tanskanen(a)terapeija.fi
marketta.kortesmaa(a)terapeija.fi
tiina.liukku(a)terapeija.fi
hannele.merikoski(a)terapeija.fi
emilia.rounioja(a)terapeija.fi
cecilia.soderholm(a)terapeija.fi
virpi.varpela(a)terapeija.fi
katja.koski(a)terapeija.fi
maija-leena.warma(a)terapeija.fi
paivi.saukko(a)terapeija.fi

puh/fax 09-5093 188

Lasten Terapiakeskus Terapeija Oy
Terapeuteilla ja Lasten Terapiakeskus Terapeija Oy:lla on sopimus terapian laskutuspalvelusta ja siihen liittyvan
osarekisterin yllapidosta ja suojauksesta.



terapera

TERAPIAKESKUS

2. Rekisteriasioista vastaava henkilo ja yhteyshenkilo

Terapeuttinne, jonka yhteystiedot Ioytyvat timan tietosuojaselosteen yldosasta seka

Lasten terapiakeskus Terapeija Oy

Markku Helminen

Toimitusjohtaja

GSM 0500 600 643

Terapeuttien henkilokohtaiset asiakasrekisterit

Kukin terapeutti vastaa omasta rekisteristaan ja heillda on myds oma henkilokohtainen tietosuojaselosteensa.

3. Rekisterin nimi
Terapeijan asiakasrekisteri
xx Terapeutin asiakasrekisteri

Osarekisterin nimi
Terapeijan laskutustiedot

4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus/rekisterin ja osarekisterin kdyttotarkoitus
Asiakkaan tutkimuksen ja hoidon jarjestdminen ja toteuttaminen
seka terapiapalvelujen laskutus.

5. Rekisterin tietosisalté

Asiakkaan yksilGinti- ja yhteystiedot -nimi, henkilotunnus, osoite, puhelinnumero, yhdyshenkilé/ldhiomainen,
omaldakari, omahoitaja, hoitotiedot, tutkimustiedot, terapiasopimuksessa/suunnitelmassa yksiléidyt tiedot
Osarekisterin tietosisalt6: Laskutusosoite, potilaan nimi, henkilotunnus, maksusitoumuksen numero, terapioiden
kdyntikerrat ja paivamaarat

Tietojen julkisuus ja salassa pidettdvyys: rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia

Lait: Henkilotietolaki 11§, 12§ (523/1999) Laki potilaan asemasta ja oikeuksista 13§ (785/1992)

Tietojen yhdistaminen muihin rekistereihin: ei yhdisteta

6. Sddnnonmukaiset tietoldhteet

Asiakkaalta itseltdan saadut tiedot.

Asiakkaan suostumuksella asiakkaan omaisilta ja hoitavilta yksikoiltd, seka Kelalta saatavat tiedot.
Tutkimusten ja hoidon yhteydessd muodostuneet tiedot.

7. Sadnnénmukaiset tietojen luovutukset

Rekisteritietoja luovutettaessa noudatetaan henkilGtietolakia lakia potilaan asemasta ja oikeuksista (785/92) 13§,
muut 653/2000 ja asiakkaan kanssa tai alaikdisen huoltajien kanssa tehtya terapiasopimusta/suunnitelmaa.
Henkilotiedot tallennetaan rekisteriin, jota yllapitda Lasten Terapiakeskus Terapeija Oy. Terapeijan terapeutit
yllapitavat kukin omaa rekisteridgan. Osarekisteriin tallennetaan laskutuksessa tarvittavat henkiltiedot. Osarekisteria
yllapitaa Lasten Terapiakeskus Terapeija Oy.

Henkilotiedot ovat salassa pidettavid, henkildkunnalla on salassapitovelvollisuus. Tietoja luovutetaan vain lakiin
perustuen tai luvallanne. Tietoja kasitellddn vain hoitosuhteeseen liittyvina. Jatkohoitotilanteessa asiakkaan
potilasasiakirjoihin merkitylla suostumuksella voidaan luovuttaa tietoja potilaan yksiléimalle toiselle terveydenhuollon
toimintayksikolle tai terveydenhuollon ammattihenkildlle.

Asiakkaan kirjallisella suostumuksella tai nimenomaisen lainsdanndksen perusteella voidaan luovuttaa tietoja
vakuutusyhtiolle.
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8. Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Aineistot sailytetdaan lukitussa kaapissa, johon on paasy vain terapeutilla itselldan. Han valvoo aineistoa.

B. ATK:lle tallennetut tiedot

Aineistot sdilytetdaan terapeutin henkilokohtaisella tietokoneella tai erilliselld muistitikulla tai irtokovalevylla.
Tietokoneaineisto on suojattu salasanalla ja suojattu ulkopuoliselta kdytolta. Muistitikkua ja irtokovalevya sailytetaan
lukitussa tilassa manuaalisen aineiston kanssa. Tietoja ei ole muilla tietokoneilla.

C. Laskutustiedot osarekisterissa
Terapeija sailyttaa laskutustiedot laskutukseen erikseen varatulla tietokoneella, jonka kadytto on suojattu
salasanalla. Tietokone on suojattu ulkopuoliselta kdytolta ja sen kayttoa valvotaan.

D. Laskutuslistat
Laskutuslistat on suojattu salasanalla, paperiversiot sailytetadan muun manuaalisen aineiston kanssa lukitussa tilassa.

9. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

Kaikkiin asiakasrekistereihin ja osarekisteriin kirjattuihin henkilékohtaisiin tietoihin liittyy tarkastusoikeus
(Henkilotietolaki 268§) Tietoihin on oikeus tutustua ja saada itsedan koskevat asiakastiedot kirjallisena.

Pyynto esitetdadn hoidon jarjestdmiseen, terapiasopimukseen ja hoitopalautteisiin ja muihin rekisteritietoihin liittyvissa
kysymyksissa suoraan terapeutillenne tai Markku Helmiselle, joka antaa tiedot tarkastettuaan asiakkaan
henkildllisyyden tai kysyjan lakiin perustuvan oikeuden pyytaa tietoja. Tarkastuspyynnon toteuttamisessa suositellaan
kaytettavaksi tietosuojavaltuutetun toimiston internet -sivuilta saatavissa olevaa lomaketta.

10. Tiedon korjaaminen ja tiedon korjaamisen toteuttaminen

Oikaisupyynto tulee tehda kirjallisesti. Pyynnossa pitad perustella ja yksil6ida tarkasti, mita tietoa vaaditaan
korjattavaksi, mikd on asiakkaan mielestd oikea tieto ja milla tavoin korjaus pyydetaan tekemaan. Tarkastuspyynnén
toteuttamisessa suositellaan kadytettavaksi tietosuojavaltuutetun toimiston internet -sivuilta saatavissa olevaa
lomaketta. Henkilorekisteriin tallennetun henkilétiedon korjausvaatimus: Korjausvaatimus esitetdan sille terapeutille
jonka yllapitamaa rekisteria korjaus koskee tai Markku Helmiselle

11. Muut mahdolliset oikeudet

Henkil6tietolain (523/99) mukainen informointi

Henkilotiedot tallennetaan rekisteriin, jota yllapitaa Lasten Terapiakeskus Terapeija Oy ja terapeuttinne.
Henkilotiedot ovat salassa pidettdvia ja niitda luovutetaan vain lakiin perustuen tai luvallanne. Tietoja kasitellaan vain
hoitosuhteeseen liittyvina. Teilld on mahdollisuus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonne



